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Szacowanie wartosci zamowienia

W zwigzku z planowanym ogtoszeniem zamowienia Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci zwraca sie z prosbg o dokonanie szacunkowej wyceny ponizszych
elementow zamowienia. Przedmiotem zamowienia s3: kompleksowa organizacja
konferencji otwarcia Programu Rozwdj przedsiebiorczosci i Innowacje w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz kompleksowa organizacja
konferencji podsumowujgcej projekty Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).

l. Podstawowe zatozenia:

Czes¢ |I: Kompleksowa organizacja konferencji otwarcia Programu Rozwdj przedsiebiorczosci

i Innowacje w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

Miejsce: The Heart, Pl. Europejski 1, Warszawa.
Termin: konferencja jednodniowa w terminie od 30.09.2019 do 16.10.2019
Liczba uczestnikow: maksymalnie 150 osdb.

Cze$¢ Il: Organizacja konferencji podsumowujacej projekty Bazy Ustug Rozwojowych (BUR)

Miejsce: Warszawa
Termin: konferencja jednodniowa wrzesien/pazdziernik 2019

Liczba uczestnikow: maksymalnie 200 osdb.

Udziat we wszystkich konferencjach jest bezptatny.

Il. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiot zamowienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0osdb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata

2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
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funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-

niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans).

Wszystkie elementy dekoracyjne, informacyjne i scenograficzne przygotowane przez
Wykonawce powinny by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym rowniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne
z koncepcjg uniwersalnego projektowania, opartego na nastepujacych regutach:

e uzyteczno$é dla osdb o réznej sprawnosci,

* elastycznos¢ w uzytkowaniu,

e prosteiintuicyjne uzytkowanie,

e czytelna informacja,

* tolerancja na btedy,

* wygodne uzytkowanie bez wysitku,

e wielko$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

e percepcja rownosci (projekt powinien minimalizowa¢ mozliwos¢ postrzegania

indywidualnego jako dyskryminujace).

W szczegdlnosci dotyczy to:

e oznakowania,

e stanowiska recepcyjnego,

* mebli uzywanych w trakcie spotkania.
W przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje
petle indukcyjne lub systemy FM. Natomiast w przypadku uczestnictwa w spotkaniach
0s0b z niepetnosprawnosciami takimi, jak brak stuchu, Wykonawca zapewni ttumacza
polskiego jezyka migowego.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniego personelu do
kompleksowej organizacji i realizacji konferencji, w tym m.in. dwdch koordynatoréw po

jednym do kazdej z konferencji, dwoch koordynatoréw ds. rekrutacji do kazdej z konferencji.
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Czes¢ |I: Kompleksowa organizacja konferencji otwarcia Programu Rozwdj przedsiebiorczosci

i Innowacje w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

Zadanie 1 - Wynajecie i aranzacja miejsca organizacji konferencji.

1. Wykonawca zapewni wynajem sali konferencyjnej oraz pomieszczen dodatkowych
(sala do spotkan B2B, sala/przestrzen na przerwe kawowg oraz lunch, pomieszczenia
niezbedne do przeprowadzenia konferencji, np. pomieszczenia dla zaplecza
technicznego) w The Heart z siedzibg na PI. Europejskim 1 w Warszawie. W
przypadku braku miejsca w The Heart w ustalonym z Zamawiajgcym terminie,
Wykonawca w ciggu 5 dni od podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu 3
propozycje miejsca organizacji konferencji spetniajgce warunki OPZ.

2. Wykonawca zapewni:

a) Odpowiedni sprzet wraz z oprogramowaniem niezbednym do
przeprowadzenia prezentacji multimedialnych (3 laptopy), ekran, rzutnik oraz
nagtosnienie.

b) Niezbedng obstuge techniczng podczas trwania konferencji oraz personel
niezbedny do obstugi uczestnikdw, minimum 2 osoby (opiekunowie).

3. Wykonawca zapewni recepcje wraz z wyposazeniem oraz osoby do obstugi recepcji.

Zadanie 2 — Wykonanie i wysytka zaproszen i rekrutacja.
1. Wykonawca przygotuje projekt graficzny zaproszenia elektronicznego na konferencje

z aktywnym linkiem do programu oraz do elektronicznej rejestracji uczestnictwa

najpdzniej na 30 dni przed wydarzeniem. Projekt graficzny zawierac bedzie logotyp PARP,

Mechanizmu Norweskiego, a takze partneréw.

2. Wykonawca bedzie prowadzit elektroniczng rejestracje uczestnikow.
2.1. Na podstawie listy zarejestrowanych oséb Wykonaweca przygotuje kazdorazowo
identyfikatory dla wszystkich uczestnikéw konferencji oraz prelegentéw, ktdre
zostang skompletowane ze smyczami i programem konferencji i przekazane

uczestnikom podczas rejestracji.
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Zadanie 3 - Przygotowanie akcesoridw i materiatow konferencyjnych wraz z ich

transportem.

1.

Do zadan Wykonawcy nalezy wykonanie plastikowych identyfikatoréw/etui

pozwalajgcych na umieszczenie wewnatrz programu konferencji, bez koniecznosci

odpinania karabifnczyka od etui oraz wyprodukowanie smyczy reklamowych i

skompletowanie ich z plastikowym identyfikatorem/etui na program konferenciji.

Wykonawca odpowiedziany bedzie za wyprodukowanie materiatow promocyjnych

takich jak: notesy, dtugopisy, torby.

2.1 Notesy: Format: ok. A5; klejony od gory; na dole rogi zaokraglone.
Front oktadki: kreda 150 g, nadruk 4+0 zgodnie z wizualizacja Zamawiajacego. Tyt
okfadki: tektura dwustronnie kredowana 200 g. Przdd i tyt oktadki -folia matowa, tyt
oktadki kolor czerwony zblizony do CMYK 0/100/97/0, nadruk min. logo PARP oraz
Mechanizmu Norweskiego oraz informacje adresowe. Liczba kartek: 40. Papier wew.:
papier offset 80g; kolor: biaty + grafika 4+0, zgodnie z wizualizacja Zamawiajgcego.
Nadruk kartek wewnetrznych: jednostronny, w linie bardzo mato widoczne w
odcieniu szarosci + grafika na dole kartki, zgodnie z zatwierdzonym projektem
graficznym. Pakowanie: zbiorczo w karton opisany nazwg produktu i liczbg sztuk.
tacznie produkcja 200 szt.

2.2 Dtugopisy: Wysokiej jakosci ekologiczny dfugopis, drewniany, z wktadem dobrze
piszgcym,
z niebieskim tuszem. Kolor: do uzgodnienia z Zamawiajgcym, Rodzaj nadruku:
tampodruk lub inny zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Zawartos$¢ nadruku:
zgodnie z wizualizacjg Zamawiajgcego. Pakowanie: zbiorczo w opisane kartony.
Produkcja 200 szt. Logotyp PARP oraz Mechanizm Norweski oraz 200 szt. Logotyp
PARP, POWER, Bilans Kapitatu Ludzkiego, RP, UE.

2.3 Torba: Wysokiej jakosci bawetniana torba ekologiczna, w kolorze niebieskim (CMYK
100/75/0/20) lub ecru (do ustalenia z Zamawiajgcym na podstawie przygotowanych

przez Wykonawce prébek), Materiat: Drelich nie mniej niz h 280 g/m2, Wymiary:
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szerokos¢ ok. 35 cm, wysokos¢ ok. 40 cm, dno i boki zaprasowane ok. 10 cm, ucho
szerokos¢ ok. 4 cm, ucho dtugosc¢: ok. 65 cm, Nadruk: sitodruk, termotransfer lub inny
zaakceptowany przez Zamawiajgcego, Druk: torba 4+0; wszywka/metka: 4+0,
Zawartos$¢ nadruku (oraz wszywki/metki): zgodnie z wizualizacjg Zamawiajgcego,
Pakowanie: zbiorczo w opisane kartony. Przygotowanie techniczne + produkcja +
dostawa. Zgodnie z wizualizacjg Zamawiajgcego. tacznie produkcja 200 szt.

2.4 Torby: Torba wysokiej jakosci: Surowiec: papier kredowy min. 250 g/m2 + laminat lub
lakier mat. wymiary: format zblizony do A4. Wykonczenie: uchwyt torby sznurkowy
(trwaty, dobrze zamocowany, grubszy splot), usztywniane dno. Druk: 4+4.Rodzaj
nadruku: offset lub sitodruk. Zawartos¢ nadruku: zgodnie z wizualizacja
Zamawiajgcego. Rodzaj nadruku: offset lub sitodruk. Pakowanie: zbiorczo w opisane
kartony. tacznie produkcja 200 szt.

Zadanie 4 — Zakontraktowanie prelegentéw i moderatoréw.

1. Wykonaweca zakontraktuje uzgodnionych z Zamawiajgcym prelegentéw oraz
moderatoréow. Wysokos$¢ wszystkich wydatkéw zwigzanych z zakontraktowaniem
prelegentdow oraz moderatorow na konferencji (w tym wynagrodzenia, transportu oraz
noclegdw) nie przekroczy kwoty 10 000 zt brutto®.

Zadanie 5 - Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego na jezyk angielski i polski dla

uczestnikow spotkania.

W ramach zadania Wykonawca zobowigzany jest do:

a) organizacji zabudowy kabiny do ttumaczenia w sali konferencyjnej wraz z jej

wyposazeniem technicznym

11 Kwota ta zostanie uwzgledniona przez wykonawce przy obliczaniu ceny oferty
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b) zapewnienia ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego z jezyka polskiego na
angielski oraz z angielskiego na polski, wypowiedzi prelegentéw i ekspertow oraz
pytan uczestnikow z sali.

c) zapewnienia stuchawek wraz z odbiornikami w takiej ilosci, aby byty dostepne dla
kazdego uczestnika na zgdanie (150 szt.)

Zadanie 6 — Obstuga fotograficzna konferencji.
1. W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng
konferencji zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami:

a. Zdjecia kolorowe,

b. Minimum 50 zdje¢ z konferencji - nalezy wykonac¢ zdjecia reportazowe z wydarzenia
(prelegenci, honorowi goscie, uczestnicy, ciekawe elementy przebiegu konferencji,
uwzgledniajace elementy scenografii i wizualizacji).

Zadanie 7 — Zapewnienie ustug cateringowych — ciggty serwis kawowy
1. W ramach przerwy kawowej bedg zapewnione: napoje gorace, w tym herbata, kawa
parzona z ekspresu, (dodatkowo: cytryna, mleko, mleko roslinne, cukier), napoje zimne,

w tym woda gazowana i niegazowana (1 | na osobe), soki 100% owocowe, owoce

filetowane, ciastka (minimum 3 rodzaje ciast, w tym jedno bezglutenowe), 4 rodzaje

wytrawnych finger foods (w tym 2 wegetarianskie).
Zadanie 8 — Zapewnienie lunchu
1.W menu muszg sie znalez¢ sie 2 rodzaje zup (w tym weganska), 2 rodzaje przystawek (w
tym jedna bezmiesna), 2 dania gtéwne (w tym jedno weganskie), dodatki, satatki (min. 2
rodzaje), ciastka deserowe i owoce, herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa),
cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy, cukier, napoje zimne w tym woda
gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje).
2. Wykonawca zapewni takze petng zastawe stotowg (talerze porcelanowe, sztuéce, filizanki,
szklanki, serwetki).

Zadanie 9 — Zwrot kosztow transportu i rezerwacja noclegu dla 10 ekspertéw z Norwegii.
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1. Wykonawca dokona zwrotu kosztu transportu oraz zarezerwuje i optaci noclegi dla
maksymalnie 10 wskazanych przez Zamawiajgcego ekspertdow z Norwegii.
2. Transport:

2.1 Przez transport rozumiany bedzie dojazd ze wskazanego przez uczestnika miejsca
w Norwegii, do miejsca organizacji spotkania na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz droge powrotna.

2.2  Wartos¢ zwrotu kosztéw dla Wykonawcy zostanie wyliczona na podstawie
sumarycznej wartosci przekazanych Zamawiajgcemu oryginatéw, biletéw,
oswiadczen zwrotu kosztow transportu, potwierdzen dokonanych przelewéw oraz
zestawienia pt. Zestawienie zwrotu kosztow transportu zawierajace m.in.: imie,
nazwisko, srodek transportu, kwota itp.

2.3 Koszt refundacji dojazdu nie moze przekroczy¢ 2 000,00 zt brutto za osobe, o czym
Wykonawca ma obowigzek poinformowaé osoby wskazane przez Zamawiajgcego.

3. Nocleg:

3.1 Wykonawca zapewni dla wskazanych ekspertow noclegi w hotelu o standardzie, co
najmniej czterogwiazdkowym, zlokalizowanym w odlegtosci nie wiekszej niz 20
min. marszu od hotelu do miejsca organizacji konferencji. W innym wypadku
Wykonawca bedzie odpowiedziany za zapewnienie transportu (w obie strony, na
spotkanie z hotelu oraz z hotelu na spotkanie).

3.2 Noclegi w pokojach jednoosobowych o podwyzszonym standardzie ze sniadaniem.

3.3 Miejsce noclegu ekspertow zostanie ustalone z Zamawiajgcym.

3.4 Wykonawca bedzie odpowiedzialny za kontakt z ekspertami i poinformowanie ich
0 miejscu noclegu.

3.5 Wykonawca zapewni transport ekspertow z lotniska do hotelu/miejsca konferencji
oraz

z hotelu na lotnisko.
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Cze$¢ Il: Organizacja konferencji podsumowujacej projekty Bazy Ustug Rozwojowych (BUR)

Zadanie 1 - Wynajecie i aranzacja miejsca organizacji konferencji.

1. Wykonawca zapewni wynajem sali konferencyjnej oraz pomieszczen dodatkowych
(przestrzen na przerwe kawowg oraz lunch, pomieszczenia niezbedne do
przeprowadzenia konferencji, np. pomieszczenia dla zaplecza technicznego).

2. Wykonawca zapewni:

a) Odpowiedni sprzet wraz z oprogramowaniem niezbednym do
przeprowadzenia prezentacji multimedialnych (3 laptopy), ekran, rzutnik oraz
nagtosnienie.

b) Niezbedng obstuge techniczng podczas trwania konferencji oraz personel
niezbedny do obstugi uczestnikdw, minimum 2 osoby (opiekunowie).

3. Miejsce organizacji konferencji powinno spetnia¢ nastepujace wymogi:

* potozone w centrum Warszawy (odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od Patacu
Kultury);

e w petni dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych;

* w miejscu i standardzie odpowiednim do tematyki i charakteru konferencji.

4. Wykonawca zapewni recepcje wraz z wyposazeniem oraz osoby do obstugi recepcji.

Zadanie 2 — Wykonanie i wysytka zaproszen i rekrutacja.

1. Wykonawca przygotuje projekt graficzny zaproszenia elektronicznego na konferencje
z aktywnym linkiem do programu oraz do elektronicznej rejestracji uczestnictwa
najpdzniej na 30 dni przed wydarzeniem.

2. Wykonawca bedzie prowadzit elektroniczng rejestracje uczestnikow.

3. Na podstawie listy zarejestrowanych oséb Wykonawca przygotuje kazdorazowo
identyfikatory dla wszystkich uczestnikéw konferencji oraz prelegentow, ktére
zostang skompletowane ze smyczami i programem konferencji i przekazane

uczestnikom podczas rejestracji.
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Zadanie 3 - Zakontraktowanie prelegentéw i moderatoréw

1. Wykonawca zakontraktuje uzgodnionych z Zamawiajgcym prelegentéw oraz
moderatoréw. Wysokos¢ wszystkich wydatkdw zwigzanych z zakontraktowaniem
prelegentdow oraz moderatordow na konferencji (w tym wynagrodzenia, transportu
oraz noclegéw) nie przekroczy kwoty 12 000 zt brutto.

Zadanie 4 - Przygotowanie akcesoridw i materiatow konferencyjnych wraz z ich
transportem.

1. Do zadan Wykonawcy nalezy wykonanie plastikowych identyfikatorow/etui
pozwalajgcych na umieszczenie wewnatrz programu konferencji, bez koniecznosci
odpinania karabifczyka od etui oraz wyprodukowanie smyczy reklamowych i
skompletowanie ich z plastikowym identyfikatorem/etui na program konferenciji.

Zadanie 5 - Zapewnienie profesjonalnej obstugi fotograficznej

1. W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzna
konferencji zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami:

a) Zdjecia kolorowe,

b) Nie mniej niz 50 zdje¢ z konferencji - nalezy wykonac zdjecia reportazowe z
wydarzenia (prelegenci, honorowi goscie, uczestnicy, ciekawe elementy
przebiegu konferencji, uwzgledniajgce elementy scenografii i wizualizacji).

Zadanie 6 - Zapewnienie ustugi cateringowej — ciggty serwis kawowy

1. W ramach ciggtej przerwy kawowej bedg zapewnione: napoje gorgce, w tym herbata
(co najmniej 3 rodzaje — czarna, zielona, owocowa), kawa parzona z ekspresu,
(dodatkowo: cytryna, mleko, mleko roslinne, cukier, stodzik), napoje zimne, w tym
woda gazowana i niegazowana (1 | na osobe), soki 100% owocowe, owoce (polskie
owoce sezonowe), ciastka deserowe (w liczbie minimum 4 na osobe).

Zadanie 7 — Zapewnienie lunchu

1. Wykonawca zapewni lunch dla wszystkich uczestnikdw spotkania. W menu muszg sie

znalez¢ sie ciepte i zimne przekaski wegetarianskie oraz miesne, satatki (min. 2

rodzaje), ciastka deserowe i owoce sezonowe.
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2. Wykonawca zapewni takze petng zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztuéce,

filizanki porcelitowe, szklanki, serwetki). Nie dopuszcza sie stosowania zastawy
jednorazowej. 12.3 Wykonawca zapewni powierzchnie cateringowg na potrzeby
organizacji poczestunku podczas spotkania. Powierzchnia bedzie klimatyzowana i
bedzie odpowiadac liczbie zgtoszonych uczestnikdéw, bedzie umozliwiaé¢ swobodny
przeptyw oséb w trakcie poczestunku, umozliwiac rozstawienie bufetu oraz
stanowisk z napojami zimnymi oraz stolikow koktajlowych w liczbie dostosowanej do

liczby 0sdb na konferencji

Do zrealizowania zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy sie z prosba

o podanie szacunkowych kosztow realizacji tego zamdwienia w podziale na cene t3czng

netto i brutto oraz koszty poszczegdlnych zadan w zataczonej tabeli:

Cze$¢ | Kompleksowa organizacja konferencji otwarcia Programu Rozwdj
przedsiebiorczosci i Innowacje w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego
na lata 2014-2021.

Czesc Il Organizacja konferencji podsumowujacej projekty Bazy Ustug Rozwojowych

(BUR).

Wszelkich dodatkowych informacji udziela:

Dorota Pyszniak, Departament Komunikacji i Marketingu, e-mail:

dorota_pyszniak@parp.gov.pl

Wycene prosze przestaé na adres e-mail: dorota_pyszniak@parp.gov.pl w terminie do dnia

10.05.2019 do godz. 16.00, wpisujgc w temacie wiadomosci: ,, Organizacja konferencji dla

PARP”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez

nie jest ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych
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